АДМИНИСТРАЦИЯ

РУНОВСКОГО    СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КИРОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО   КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 03.05.2012 г.                                             с. Руновка                                                 №  30

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Руновского сельского поселения от 27.05.2011 г.  № 19 «Об утверждении реестра (перечня) муниципальных услуг  и муниципальных функций Руновского сельского поселения

      Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом, от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  Руновского сельского поселения, распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789-р «О концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах», распоряжением администрации Приморского края от 17 февраля 2009 года № 70-ра «О Плане мероприятий по проведению административной реформы в Приморском крае в 2009», во исполнение Методических рекомендаций по разработке административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных Министерством регионального развития Российской Федерации, администрация Руновского сельского поселения   

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Внести изменения в приложение 1 к постановлению администрации Руновского сельского поселения  от 27.05.2011 г.  № 19 «Реестр (перечень) муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Руновского сельского поселения» изложить в новой редакции (прилагается).

      2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования в соответствии со ст. 53 Устава Руновского сельского поселения.

     3. Ответственного за формирование и ведение реестра муниципальных услуг в Руновском сельском поселении назначить главу администрации Руновского сельского поселения Мартынова Б.С.

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Руновского сельского поселения                                                  Б.С. Мартынов

                     Приложение 1

                                                                                                                                 к постановлению главы  Руновского сельского 

                                                                                                 поселения от  03.05.2012  № 30

Реестр (перечень) муниципальных услуг, предоставляемых

 администрацией Руновского сельского поселения

	№

п/п
	Наименование

муниципальной 

услуги
	Нормативный акт, устанавливающий 

осуществление муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муниципальной

 услуги (платная,

бесплатная)


	Тип требования муниципальной услуги (физическое лицо, юридическое лицо)

	1
	2
	3
	4
	5
	

	  1.
	Нотариальные действия согласно инструкции о порядке совершения нотариальных действий
	Приказ Министерства юстиции РФ № 256 от 27.12.2007 г. 

     
	Администрация поселения
	Платно 
	Физические лица

	2.
	Выдача заверенных копий документов
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года                         № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Администрация поселения
	Бесплатно 


	Физические и юридические лица

	Муниципальные услуги в сфере архивного дела

	3.
	Исполнение запросов граждан (социально-правовых, тематических, генеалогических) и выдача выписок, справок, оформление и предоставление копий документов
	Федеральный закон «Об архивном деле                  в Российской Федерации» от 22.10.2004            №125-ФЗ;

-Закон Приморского края «Об архивном деле               в Российской Федерации» от 10.04.2006                № 349-КЗ;

- Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов             в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии  наук, утверждённые приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации                    от 27.01.2007 №18
	Администрация поселения
	Бесплатно 


	Физические лица

	4.
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей


	Федеральный закон «Об архивном деле                  в Российской Федерации» от 22.10.2004            №125-ФЗ;

-Закон Приморского края «Об архивном деле               в Российской Федерации» от 10.04.2006                № 349-КЗ;

- Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов             в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии  наук, утверждённые приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации                    от 27.01.2007 №18
	Администрация поселения
	бесплатно
	Физические и юридические лица

	Муниципальные услуги в сфере архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства

	 5.


	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)


	1. Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ».

3. Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

4. Федеральный закон от 07.07.2003г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве».
	Администрация поселения


	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	 6.


	Перевод  жилого  помещения в нежилое или нежилого в жилое


	1.Жилищный кодекс Российской Федерации;

2. Постановление главы Руновского сельского поселения № 38 от 24.12.2007 г. «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»
	Администрация поселения


	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	 7.


	Приём заявлений и выдача документов           о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Администрация поселения


	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	 8. 


	Выдача разрешения на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда  
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Администрация поселения
	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	9.


	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	1.Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р
 
	Администрация поселения
	Бесплатно


	Физические лица

	10.
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилого фонда непригодными для проживания
	
	
	
	

	11.


	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма


	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищный Кодекс Российской Федерации
	Администрация поселения
	бесплатно
	Физические лица

	Муниципальные услуги в сфере общегосударственных вопросов

	12. 
	Осуществление регистрации по месту жительства граждан
	Федеральный закон от 06.10.2003 года                   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Администрация поселения
	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	13.
	Осуществление первичного воинского учета граждан 
	
	Администрация поселения
	Бесплатно 
	Физические лица

	Муниципальные услуги в сфере оказания содействия развития рынка сельхозпродукции

	14. 
	Информирование и консультирование по вопросам:

 1)сельхозтоваропроизводителей всех форм собственности о предоставлении субсидий из краевого бюджета в целях оказания государственной поддержки (справки-расчёты, виды субсидий, ставки субсидий, первичных документов)
	Постановление Администрации Приморского края от 19.06.2009 года № 72-ПА                          «О предоставлении субсидий из краевого                 в целях государственной поддержки сельскохозяйственных товаропроизводителей Приморского края и иных лиц, осуществляющих свою деятельность в области сельскохозяйственного рынка производства и формирования рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в 2009 году»
	Администрация поселения


	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	
	2) кредитования и субсидирования владельцев ЛПХ, консультирование владельцев личных подсобных хозяйств по вопросам получения кредитов в дополнительных офисах ПРФ ОАО «Россельхозбанк» и отчёту по целевому использованию полученных кредитов
	Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2007 года № 999 « О предоставлении в 2008-2010 годах из федерального бюджета субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, сельскохозяйственным потребительским кооперативам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам части затрат на уплату процентов по кредитам и займам, полученным            в 2005-2009 годах на срок до 8 лет»
	Администрация поселения


	Бесплатно
	Физические              и юридические лица

	Муниципальные услуги в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом

	15.


	Выдача справок об участии в приватизации жилых помещений
	Федеральный закон от 06.10.2003 года                         № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14 п.3
	Администрация поселения


	Бесплатно


	Физические              и юридические лица

	 16.
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Администрация поселения


	Бесплатно


	Физические              и юридические лица

	17.


	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящемся в   муниципальной собственности и предназначенного для сдачи   в аренду 
	1. Положение «О порядке сдачи  в аренду  имущества находящегося в собственности Руновского сельского поселения», принятого решением муниципального комитета Руновского сельского поселения 13.07.2006 г. № 79

2. Положение «О порядке владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Руновского сельского поселения, принятого  решением муниципального комитета Руновского  сельского поселения  13.04.2007 г. № 121
	Администрация поселения


	Бесплатно


	Физические              и юридические лица

	 18.
	Формирование пакета документов для переоформления земельных участков в собственность, ранее предоставленных в аренду, на которых расположены здания, сооружения
	1.Земельный Кодекс Российской Федерации;

2.Приказ  №370 от 30.10.1007 года Минэкономразвития  «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок»
	Администрация поселения


	Бесплатно


	Физические              и юридические лица

	 19.
	Выдача разрешений на строительство  
	1.Градостроительный Кодекс РФ;

2. Земельный Кодекс Российской Федерации;

3. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р
	Администрация поселения


	Бесплатно


	Физические              и юридические лица

	20.
	Выдача разрешений на ввод объектов  в эксплуатацию
	1.Градостроительный Кодекс РФ;

2. Земельный Кодекс Российской Федерации;

3. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993
	Администрация поселения


	Бесплатно


	Физические              и юридические лица

	 21.
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства 
	Земельный Кодекс Российской Федерации Градостроительный Кодекс РФ
	Администрация поселения


	Бесплатно


	Физические              и юридические лица

	 22.


	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществление его деятельности.
	1.Земельный Кодекс Российской Федерации, ст.81

 
	Администрация поселения


	Бесплатно


	Физические              и юридические лица

	23.


	Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в Руновском сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений 
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Жилищный Кодекс Российской Федерации


	Администрация поселения
	бесплатно
	Физические лица

	24.


	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Жилищный Кодекс Российской Федерации
	
	
	

	25.


	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций                             

 
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Администрация поселения
	бесплатно
	

	26.
	Приём заявлений  и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Земельный Кодекс Российской Федерации

Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Администрация поселения
	бесплатно
	

	Муниципальные  услуги  в  сфере  культуры

	27.


	Предоставление информации об объектах культурного   наследия регионального или местного значения,   находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в единый государственный    реестр объектов  культурного наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации      

                                     
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Закон РФ от 09.10.1992 года  № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», ст. ст. 30, 33, 40;

Закон Приморского края от 29.12.2004 года          № 203-КЗ «Об организации и поддержке учреждений культуры и искусства в Приморском крае» п.4, ст. 4
	Администрация поселения
	Бесплатно


	Физические и юридические лица

	28.


	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсов данных  мероприятий»


	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Закон РФ от 09.10.1992 года  № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», ст. ст. 30, 33, 40
	Учреждение (библиотека, дом культуры, клуб)
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	28.


	Предоставление доступа к  справочно-поисковому  аппарату библиотек, базам данных
	1.Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ             «О библиотечном деле»

2. Закон Приморского края от 21.11.1996 N 65-КЗ «О библиотеках и библиотечном деле в Приморском крае»

3. Положение «Об организации библиотечного обслуживания населения  Руновского сельского поселения, принятого решением муниципального комитета  Руновского сельского поселения  21.01.2006 № 24 
	Учреждение (библиотека)


	Бесплатно


	Физические и юридические лица

	29.


	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах

 
	1.Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ             «О библиотечном деле»

2. Закон Приморского края от 21.11.1996 N 65-КЗ «О библиотеках и библиотечном деле в Приморском крае»

3. Положение «Об организации библиотечного обслуживания населения  Руновского сельского поселения, принятого решением муниципального комитета  Руновского сельского поселения  21.01.2006 № 24
	
	
	


  Приложение 2

                                                                                                                                 к постановлению главы  

                                                                                                                                                                                                                Руновского сельского поселения 

от 03.04.2012 г. № 30

Реестр (перечень) муниципальных функций, предоставляемых

 администрацией  Руновского сельского поселения
	№

п/п
	Наименование муниципальной функции
	Нормативный акт, устанавливающий исполнение муниципальной функции
	Исполнитель 

	1
	2
	3
	4

	  1.
	Рассмотрение обращений граждан


	Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» №59-ФЗ  от 02.05.2006 
	Администрация поселения

	  2.
	Согласование номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истёкшим сроком хранения 
	1.Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 №125-ФЗ;

2.Закон Приморского края  «Об архивном деле в Российской Федерации» от 10.04.2006 № 349-КЗ;

3.Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии  наук, утверждённые приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации  от 27.01.2007 №18, зарегистрировано в Министерстве России 06.03.2007
	Администрация поселения

	3.
	Создание  условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры
	1) Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2) Федеральный закон от 29.05.1996 № 54-ФЭ «О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»;

3) Закон РФ  от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре» статья 40;

4) Устав  Руновского сельского поселения, принятый решением муниципального комитета Руновского сельского поселения 21.06.2008 г. № 199; 

5) Положение «О создании условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры, принято  решением муниципального комитета  Руновского  сельского поселения 27.11.2005 г. № 16
	

	4.
	Организация библиотечного обслуживания населения
	1.Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»

2. Закон Приморского края от 21.11.1996 №65-КЗ «О библиотеках и библиотечном деле в Приморском крае»

3. Положение «Об организации библиотечного обслуживания населения  Руновского сельского поселения, принято  решением муниципального комитета  Руновского сельского поселения 21.01.2006 г. № 24
	Учреждение (библиотека)



	5.
	Комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотеки поселения 
	
	

	6.
	Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Учреждение (дом культуры, клуб)

	7.
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14 п.23
	Администрация поселения

	8.
	Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах Руновского  сельского поселения
	1.Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14 п.9;
2.Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности в Российской Федерации», ст. 11.1, ст. 190
	Администрация поселения

	9.
	Организация в границах поселения электроснабжением населения
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14 п.4
	Администрация поселения

	10.
	Организация в границах поселения газоснабжением населения 

	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Администрация поселения

	11.
	Приём в муниципальную собственность имущества: по договору дарения, после завершения процедуры банкротства предприятия, бесхозное имущество, жилой фонд
	1.Гражданский Кодекс Российской Федерации, гл.35;

2.Положение « О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью», принятого  решением муниципального комитета  Руновского сельского поселения 21.01.2006 № 19
	Администрация поселения

	12.
	Формирование пакета документов и постановка на государственный кадастровый учёт земельных участков под муниципальными дорогами
	1.Земельный кодекс РФ

2.Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости»
	Администрация поселения

	13.
	Формирование пакета документов и постановка на государственный кадастровый учёт земельных участков, подготавливаемых для реализации на аукционе
	1.Земельный Кодекс Российской Федерации;

2.Федеральный закон « О государственном кадастре недвижимости»


	Администрация поселения

	14.
	Организация и проведение торгов по продаже земельных участков  или права на заключение договора аренды
	Земельный Кодекс Российской Федерации
	Администрация поселения

	15.
	Изъятие земельных участков, находящихся в пользовании
	1.Земельный Кодекс Российской Федерации;

2.Гражданский Кодекс Российской Федерации  
	Администрация поселения

	16.
	Формирование, утверждение, исполнение местного бюджета, контроль за исполнением данного бюджета
	1.Бюджетный Кодекс Российской;

2.Федерации Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Положение «О бюджетном устройстве и бюджетном процессе Руновского сельского поселения, принятого решением муниципального комитета  Руновского сельского поселения  15.01.2008 г. № 176»
	Администрация поселения

	17.
	Осуществление контроля за работой иных транспортных предприятий и организаций, обслуживающих население поселения, утверждение маршрутов и графиков движения местного транспорта, привлечение на договорных началах к транспортному обслуживанию населения предприятий и организаций, действующих   на территории поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации» (п.7 ч.1ст.14 Организация транспортных пассажирских перевозок)


	Администрация поселения

	18.
	Осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении;


	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Положение «Об организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью в Руновском сельском поселении, принятого решением муниципального комитета  Руновского сельского поселения 13.07.2006 г. № 76 № 63»
	Администрация поселения

	19.
	Осуществление контроля за обеспечением санитарного содержания, благоустройства поселений


	1.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», п.18, 19 ст.14 

2.Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»

3. Положение «О правилах благоустройства и озеленения территории  Руновского сельского поселения,  принятого  решением муниципального комитета Руновского сельского поселения  01.12.2008 г. № 232»
	Администрация поселения


